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PENGUMUMAN

PROSEDUR PENGAJUAN LEGALISASI DAN SKL

SELAMA MASA PANDEMI COVID 19

No.107/UNISA/AD/1X/2020

Assalamu’alaikum Wr.Wb

Diumumkan kepada seluruh Mahasiswa Universitas ‘Aisyiyah Yogyakarta bahwa terdapat beberapa
ketentuan akademik terkait pelayanan akademik untuk Legalisasi ljazah maupun Transkrip dan Pelayanan
Pembuatan Surat Keterangan Lulus (SKL) selama masa Pandemi Covid 19, diantaranya :

1. Untuk Mahasiswa yang berada di Yogyakarta
a. Pelayanan Legalisasi

Dapat dilayani di Kampus UNISA setiap hari Senin- Sabtu, dibatasi pada pukul 09.00-
14.00 WIB melalui Loket 1 akademik Gedung A Lantai 1.

Setelah Proses legalisasi selesai, pemohon melakukan biaya administrasi sebesar
Rp.2.000,- (Dua Ribu Rupiah) per lembar melalui Loket 5 Keuangan Gedung A Lantai
1 (Satu)

Pemohon meminta Nomor Legalisasi melalui Loket Biro Kemahasiswaan dan Alumni
Gedung B UNISA atau dapat konfirmasi melalui Petugas Biro Kemahasiswaan dan
Alumni. {cp. Sdri.Ratna 081392202212)

b. Permohonan Surat Keterangan Lulus {SKL})

Dapat dilayani dikampus UNISA setiap hari Senin- Sabtu, dibatasi pada pukul 09.00-
14.00 WIB dengan melakukan pengisian Form yang disediakan di loket akademik
Gedung A Lantai 1 (Satu).

Proses pengajuan SKL diperlukan apabila dibutuhkan dan sangat mendesak selama
menunggu ljazah dan Transkrip Nilai ASLI diterbitkan

Pengambilan SKL yang sudah selesai di Proses (2x24 jam) dapat diambil di Lobby
Gedung A UNISA dan dapat diwakilkan

¢. Mahasiswa yang memasuki area kampus UNISA harus melalui pemeriksaan sesuai prosedur
kesiapsiagaan Covid-19 UNISA dengan mengikuti prosedur protokol kesehatan vyaitu
screening data asal daerah, menggunakan masker, cek suhu tubuh dan cuci tangan / hand
sanitizer.

d. Pada saat sudah berada di kampus UNISA, dimohon untuk tertib, jaga jarak dan menempati
tempat duduk yang tidak bertanda silang.

2. Untuk Mahasiswa yang berada di luar Yogyakarta
a. Pelayanan Legalisasi

Proses Legalisasi dilakukan melalui pengiriman berkas legalisasi via POS dengan
menyertakan ldentitas diri lengkap (Nama, Alamat dan Nomor HP Aktif) dan dikirim
ke alamat : BIRO AKADEMIK UNISA d.a Universitas ‘Aisyiyah Yogyakarta JI. Siliwangi
No.63 Nogotirto, Gamping, Sleman Yogyakarta 55292.

Melakukan konfirmasi ke Petugas Biro Akademik Sdr.Robby {085643299111) untuk
mengetahui apakah proses pengiriman Legalisasi sudah sampai ke Kampus UNISA
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Biaya untuk Legalisasi adalah sebesar Rp.2.000, - {(Dua Ribu Rupiah) per lembar
sebagai biaya administrasi

Biaya pengiriman legalisasi ditanggung oleh pemohon dengan mengikuti standart
biaya pengiriman jasa kurir (PT POS/INE/TIK!, dil)

Pembayaran biaya legalisasi dan biaya pengiriman dilakukan secara transfer melalui
Bank Syariah Mandiri an. OPERASIONAL UNISA No.Rekening 7134356493 (dengan
keterangan biaya transfer “legalisir”)

Bukti Transfer dikirim ke Petugas Biro Akademik Sdr.Robby (085643299111) vang
akan digunakan sebagai tanda bukti pembayaran untuk mempersiapkan dokumen
legalisasi yang akan dikirim ke Pemohon

b. Permohonan Surat Keterangan Lulus (SKL)

Proses pembuatan SKL dapat dilakukan dengan melakukan pengisian Form terlebih
dahulu melalui alamat link bit.ly/pemesananskliunisa

Proses pengajuan SKL diperiukan apabila dibutuhkan dan sangat mendesak selama
menunggu ljazah dan Transkrip Nilai ASLI diterbitkan

SKL yang sudah selesai di proses (2x24 jam} dapat diambil dikampus UNISA melalui
Perwakilan atau dapat dikirim melalui email pemohon dengan terlebih dahulu
konfirmasi ke Petugas Biro Akademik Sdr.Robby (085643299111)

Demikian pengumuman ini kami sampaikan, harap makium dan terima kasih.

Wassalamu’alaikum Wr.Wh

Yogyakarta, 26 September 2020
Wakif Rgktor |
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