- Untuk perkuliahan tatap muka, sebelum perkuliahan dimulai Mahasiswa dan Dosen harap membawa
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perlengkapan mandiri seperti masker dan melakukan cuci tangan (menggunakan sabun dan air mengalir
6 langkah selama 20-30 detik, atau menggunakan hand sanitizer) sebelum masuk ke ruang perkuliahan.
Untuk perkuliahan secara online, Mahasiswa mempersiapkan perangkat keras (Laptop/PC earphone/
headset, handphone) dan perangkat lunak (web browser, aplikasi zoom, google meet, dil yang akan
digunakan) yang kompatibel serta mempersiapkan koneksi internet.

Untuk kegiatan pembelajaran yang dilakukan secara online , Sebelum perkuliahan dimulai Dosen
mempersiapkan perangkat perkuliahan online, seperti menyalakan kamera, Laptop/PC earphone/ headset,
sound system dan perangkat lunak seperti web browser, aplikasi yang akan digunakan, yang kompatibel
serta mempersiapkan koneksi internet.

Apabila Dosen dan Mahasiswa akan menghendaki perkuliahan secara hybrid dengan menggunakan
media / Peralatan penunjang lainnya seperti kamera dapat menghubungi Biro Aset dan Umum terlebih
dahulu satu hari sebelum hari H KBM agar dapat dipersiapkan terlebih dahulu.

Dosen dan Mahasiswa wajib menggunakan pakaian rapi.

Mahasiswa belajar sesuai dengan jadual yang telah ditentukan dan harus sudah log in di aplikasi
Unisa_swamahasiswa sebelum kegiatan perkuliahan dimulai,

Dosen membuka login ke http:/sim.unisayogya.ac.id/simptt-presensikuliah untuk perkuliahan
menggunakan presensi elektronik QR Code.

Dosen mengisi Kontrak belajar untuk pertemuan pertama dan ayat-ayat Al-Qur’an setiap pertemuan di
menu Kolom http://sim.unisayogya.ac.id/simptt-presensikuliah

Dosen mengisi Platform yang digunakan (E Learning/Google Classroom/Zoom dll) pada saat
pembelajaran menu Kolom http:/sim.unisavogya.ac.id/simptt-presensikuliah

. Presensi Qr Code hanya dilaksanakan ketika Dosen dan Mahasiswa telah hadir,
- Mahasiswa melakukan presensi sesuai dengan QR code atau kode text presensi yang posisinya berada

dibawah QR code yang dishare oleh Dosen,

- Bagi Mahasiswa yang melakukan perkuliahan tatap muka, setelah selesai presensi, HP dimatikan dan

disimpan di dalam tas, kecuali atas izin Dosen Pengampu,

Presensi dengan kertas dapat dilakukan apabila terdapat permasalahan jaringan untuk presensi QR Code.
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14. Sistem Log in Presensi QR Code dibuka 15 menit sebelum perkuliahan online, toleransi keterlambatan

masuk ke kelas kuliah online 30 menit, pembatasan closed sistem presensi QR code dilakukan 20
menit setelah batas toleransi keterlambatan diberlakukan.

15. Mahasiswa yang terlambat kurang dari 30 menit tetapi sistem presensi QR code sudah di tutup oleh
Dosen maka akan diberikan kesempatan untuk bisa presensi kembali dengan cara membuka kembali
sistem presensi qr code oleh Dosen setelah perkuliahan online selesai dengan durasi waktu 10 menit.
Presensi QR Code dapat dibuka kembali oleh Dosen apabila Dosen sudah melakukan presensi di awal
perkuliahan.

16. Apabila sistem Presensi QR Code eror dan atau Listrik Padam, Dosen melaporkan ke Biro Akademik

17. Khusus Perkuliahan Tutorial, apabila Mahasiswa yang tidak dapat mengikuti kegiatan Tutorial sesuai
jadwal yang telah ditentukan dengan alasan yang benar (dengan menunjukan surat izin), dapat
menggantinya dengan cara mengikuti perkuliahan tutorial yang sama pada kelompok yang lain atas ijin
Dosen pengampu,

18. Apabila terjadi jadwal kosong/jadwal diajukan mohon untuk konfirmasi ke Biro Akademik.
Jadwal yang telah kosong/dimajukan dari jadwal timeline, maka ruangan yang sesuai jadwal yang
seharusnya untuk materi tersebut kosong sehingga dapat digunakan untuk jadwal penganti bagi
kelas lain yang membutuhkan ruangan.

19. Untuk perubahan jadwal/pengganti jadwal (terjadi perubahan waktu pelaksanaan, materi
maupun dosen pengampu) maupun jadwal kosong, Dosen maupun Mahasiswa dapat melakukan
perubahan melalui menu perubahan jadwal melalui SIM SDM untuk Dosen dan SIMPTT Mahasiswa
untuk Mahasiswa. Adapun tata cara melakukan perubahan jadwal terlampir.

20. Mahasiswa wajib memberikan status “kosong dan belum tahu kapan diganti”, jika kuliah tidak
dilaksanakan atau kosong, agar jadwal dapat digunakan oleh kelas/ kelompok lain.

21. Perubahan jadwal kuliah gabungan jenis kuliah teori/pakar dan E Learning dilayani Bagian Biro
Akademik.

22. Perubahan jadwal Kuliah gabungan jenis kuliah praktikum dilayani Bagian UPT Laboratorium.

23. Mahasiswa wajib menggunakan fasilitas perubahan jadwal kuliah dengan baik dan benar.

24.Dosen dan  Mahasiswa  dapat melihat jadwal perkuliahan pada sim  jadwal
(http://sim.unisayogya.ac.id/simptt-jadwal/). Adapun ketentuan/tata cara melihat SIMPTT Jadwal dapat
di download di Web Akademik (https://akademik.unisayogya.ac.id/ketentuan-sistem-informasi-

manajemen-jadwal-simptt-jadwal/)

. Sebelum perkuliahan dimulai Mahasiswa memba ( dengan i i dari Dosen

Pengampu
aca pada kolom yang
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