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Assalamu’alaikum Wr.Wb.

Diumumkan kepada seluruh Alumni dan Mahasiswa Universitas ‘Aisyiyah Yogyakarta bahwa
terdapat beberapa ketentuan akademik terkait pelayanan akademik untuk Legalisasi Ijazah
maupun Transkrip Nilai dan Pelayanan Pembuatan Surat Keterangan Lulus, diantaranya :
1. Pelayanan Legalisasi untuk Alumni yang berada di Yogyakarta
a. Proses legalisasi dapat dilayani di Kampus UNISA Yogyakarta setiap hari
Senin-Sabtu, pada pukul 09.00-15.00 WIB melalui Loket 1 akademik Gedung Siti
Walidah Lantai 1.
b. Setelah proses legalisasi selesai, pemohon melakukan biaya administrasi sebesar
Rp.3.000,- (Tiga Ribu Rupiah) per lembar melalui Loket 5 Keuangan Gedung Siti
Walidah Lantai 1.
c. Pemohon meminta Nomor Legalisasi melalui Loket Biro Kemahasiswaan dan
Alumni Gedung Siti Moendjijah UNISA atau dapat konfirmasi melalui Petugas
BKA dengan nomor Hotline BKA (+62821-3491-0932)).

2. Pelayanan Legalisasi untuk Alumni yang berada di luar Yogyakarta

a. Proses Legalisasi dilakukan melalui pengiriman berkas legalisasi via POS dengan
menyertakan Identitas diri lengkap (Nama, Alamat dan Nomor HP Aktif) dan
dikirim ke alamat: BIRO AKADEMIK UNISA d.a Kampus Terpadu Universitas
‘Aisyiyah Yogyakarta J1. Siliwangi No. 63 Nogotirto, Gamping, Sleman Yogyakarta.

b. Melakukan konfirmasi ke Petugas Akademik melalui nomor Hotline Akademik
(+62851-5936-6980) untuk mengetahui apakah proses pengiriman Legalisasi sudah
sampai ke Kampus UNISA.

c. Biaya untuk Legalisasi adalah sebesar Rp. 3.000,- (Tiga Ribu Rupiah) per lembar
sebagai biaya administrasi.

d. Biaya pengiriman legalisasi ditanggung oleh pemohon dengan mengikuti standar
biaya pengiriman jasa kurir (PT POS/JNE/TIKI, dll).

e. Pembayaran biaya legalisasi dan biaya pengiriman dilakukan secara transfer melalui
Bank BRI an. Biro Keuangan No. Rekening 040901001726564 (dengan keterangan
biaya transfer “legalisir”).

f. Bukti Transfer dikirim melalui nomor Hotline Akademik (+62851-5936-6980) yang

akan digunakan sebagai tanda bukti pembayaran untuk mempersiapkan dokumen
legalisasi yang akan dikirim ke Pemohon.

3. Permohonan Surat Keterangan Lulus (SKL)
a. Permohonan SKL dapat diproses apabila seluruh persyaratan kelulusan terpenuhi.
b. Proses pembuatan SKL dapat dilakukan dengan melakukan pengisian Form terlebih

dahulu melalui alamat link bit.ly/pemesanansklunisa
c. Pengecekan berkas dapat dilihat melalui link bit.ly/lihatpemesanansklunisa
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d. Proses pengajuan SKL diperlukan apabila dibutuhkan dan sangat mendesak selama

menunggu ljazah dan Transkrip Nilai ASLI diterbitkan.

SKL yang sudah selesai di proses (2x24 jam), akan ada keterangan ‘SELESAI”’
pada LINK bit.ly/lihatpemesanansklunisa dapat diambil di kampus UNISA
melalui Perwakilan atau dapat dikirim melalui email pemohon dengan terlebih
dahulu konfirmasi melalui nomor Hotline Akademik (+62851-5936-6980).

Demikian pengumuman ini kami sampaikan, harap maklum dan terima kasih.

Wassalamu 'alaikum Wr.Wb.

Yogyakarta, 9 Rabiul Akhir 1446 H
12 Oktober 2024

Dr. Sulistyasingsih, S.KM., MH.Kes /
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Assalamu’alaikum Wr. Wb.

Diumumkan kepada seluruh Alumni dan Mahasiswa Universitas ‘Aisyiyah Yogyakarta bahwa
terdapat beberapa ketentuan akademik terkait pelayanan akademik untuk Legalisasi ljazah
maupun Transkrip Nilai dan Pelayanan Pembuatan Surat Keterangan Lulus, diantaranya :
1. Pelayanan Legalisasi untuk Alumni yang berada di Yogyakarta
a. Proses legalisasi dapat dilayani di Kampus UNISA Yogyakarta setiap hari
Senin-Sabtu, pada pukul 09.00-15.00 WIB melalui Loket 1 akademik Gedung Siti
Walidah Lantai 1.
b. Setelah proses legalisasi selesai, pemohon melakukan biaya administrasi sebesar
Rp.3.000,- (Tiga Ribu Rupiah) per lembar melalui Loket 5 Keuangan Gedung Siti
Walidah Lantai 1.
c. Pemohon meminta Nomor Legalisasi melalui Loket Biro Kemahasiswaan dan
Alumni Gedung Siti Moendjijah UNISA atau dapat konfirmasi melalui Petugas
BKA dengan nomor Hotline BKA (+62821-3491-0932)).

2. Pelayanan Legalisasi untuk Alumni yang berada di luar Yogyakarta

a. Proses Legalisasi dilakukan melalui pengiriman berkas legalisasi via POS dengan
menyertakan Identitas diri lengkap (Nama, Alamat dan Nomor HP Aktif) dan
dikirim ke alamat: BIRO AKADEMIK UNISA d.a Kampus Terpadu Universitas
‘Aisyiyah Yogyakarta J1. Siliwangi No. 63 Nogotirto, Gamping, Sleman Yogyakarta.

b. Melakukan konfirmasi ke Petugas Akademik melalui nomor Hotline Akademik
(+62851-5936-6980) untuk mengetahui apakah proses pengiriman Legalisasi sudah
sampai ke Kampus UNISA.

c. Biaya untuk Legalisasi adalah sebesar Rp. 3.000,- (Tiga Ribu Rupiah) per lembar
sebagai biaya administrasi.

d. Biaya pengiriman legalisasi ditanggung oleh pemohon dengan mengikuti standar
biaya pengiriman jasa kurir (PT POS/JNE/TIKI, dll).

e. Pembayaran biaya legalisasi dan biaya pengiriman dilakukan secara transfer melalui
Bank BRI an. Biro Keuangan No. Rekening 040901001726564 (dengan keterangan
biaya transfer “legalisir”).

f. Bukti Transfer dikirim melalui nomor Hotline Akademik (+62851-5936-6980) yang
akan digunakan sebagai tanda bukti pembayaran untuk mempersiapkan dokumen
legalisasi yang akan dikirim ke Pemohon.

3. Permohonan Surat Keterangan Lulus (SKL)
a. Permohonan SKL dapat diproses apabila seluruh persyaratan kelulusan terpenuhi.
b. Proses pembuatan SKL dapat dilakukan dengan melakukan pengisian Form terlebih

dahulu melalui alamat link bit.ly/pemesanansklunisa
¢. Pengecekan berkas dapat dilihat melalui link bit.ly/lihatpemesanansklunisa
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d. Proses pengajuan SKL diperlukan apabila dibutuhkan dan sangat mendesak selama
menunggu ljazah dan Transkrip Nilai ASLI diterbitkan,
¢. SKL yang sudah selesai di proses (2x24 jam), akan ada keterangan ‘SELESAI”’
pada LINK bit.ly/lihatpemesanansklunisa dapat diambil di kampus UNISA
melalui Perwakilan atau dapat dikirim melalui email pemohon dengan terlebih
dahulu konfirmasi melalui nomor Hotline Akademik (+62851-5936-6980).
Demikian pengumuman ini kami sampaikan, harap maklum dan terima kasih.

Wassalamu’alaikum Wr. Wb.

ogyakarta, 9 Rabiul Akhir 1446 H
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