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A. Ketentuan Umum
|. Perkuliahan teori tatap muka mengikuti ketentuan sebagai berikut:
a. Mahasiswa Semester 1 (seluruh program studi)
Seluruh kegiatan perkuliahan teori dilaksanakan secara 100% luring
(offline) di ruang kelas sesuai jadwal yang telah ditentukan.
b. Mahasiswa Semester 3, S dan 7
Perkuliahan teori dilaksanakan minimal 70% luring (offline) dan 30%
daring (online), dengan proporsi dan jadwal yang akan ditetapkan oleh
masing-masing program studi.
c. Mahasiswa Program Magister
Perkuliahan dilaksanakan secara blended (bauran).
2. Pembelajaran tutorial tatap muka dilaksanakan 100% huring.
3. Kegatan pembelajaran praktikum/s tudio/s kill
laboratoriunys tudio/praktik/field lab tatap muka dilaksanakan 100% hurmng.
4. Pembelajaran Praktikum Bahasa Inggris dilaksanakan 100% lurmg.
5. Beban belajar 1 (satu) satuan kredit semester sctara dengan 45 (empat puluh lima)
jam per semester, dengan ketentuan tatap muka kuliah teori, semmnar, tutorial,

praktikum, skil lab sebagai berikut.
Beban sks Tatap Muka kuliah Evaluasi
teori/semmar/tutorial/praktikunvskil lab
1 sks 2 jam X 7 mmggu 2 jamx | minggu
2 sks 2 jam x 14 minggu 2 jam X 2 minggu
3 sks 1 3 jam x 14 mmnggu 2 jam X 2 minggu
4 sks 2 jamx 2 x 14 minggu 2 jam X 2 minggu |

6. Bagi Program Studi yang menerapkan perkuliahan sistem blok, tatap muka
menyesuaikan dengan jumlah sks dan minggu pelaksanaan tiap blok.

7. Bentuk pembelajaran dilakukan melahn kegiatan belajar terbimbing, penugasan
terstruktur; dan/atau mandir.

8. Jadwal perkuliahan teorvtutorial/semmar/praktikunvskill lab efektif dilaksanakan
selama 5 (lima) hari (Senmn s.d. Jum’at).

9. Pengaturan jadwal pembelajaran daring dan lurmg akan diatur oleh masing-masing
Fakultas.

10. Mahasiswa belajar sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan dan harus sudah
login di aplikasi Unisa_swamahasiswa sebelum kegiatan perkuliahan dimula.
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11. Dosen dan Mahasiswa wajib menggunakan pakaian rap1 sesuai ketentuan.

B. Ketentuan Sebelum Perkuliahan

. Ketentuan Kelas Luring (Offline) :

a. Sebelum perkuliahan luring dimulai, mahasiswa mengambil toolkit
(berisi: kunci ruang, spidol, penghapus, remote LCD) atau mengambil
kunci ruangan tutorial sesuai dengan jadwal perkulianhan dengan
membawa Kartu Tanda Mahasiswa (KTM):

1. Gedung Siti Walidah: Ruang Biro Aset dan Umum Lantai 3

1.  Gedung Siti Bariyah: Ruang admin lab UPT laboratorium Lantai 3
1. Gedung Siti Moendjijah: Ruang Pelayanan Aset dan Umum Lantai |
iv. Gedung Kampus 1: Pos Cleaning Service Lantai |

b. Dosen mempersiapkan dan membawa sendir1 alat konektor HDMI atau
VGA sesuai spesifikasi laptop masing masing.

c. Apabila ada kendala LCD atau membutuhkan rol kabel, dapat
menghubungi hotline Biro Aset dan Umum (nomor hotline tertempel di
box toolkits).

d. Mateni pembelajaran (modul, shde PPT, dll) dan kegiatan pembelajaran
(kuis, pengumpulan tugas, dll) menggunakan LMS
https://lensa.umisavogya.ac.id/

2. Ketentuan Kelas Daring (Onfine) :

a. Dosen melaksanakan kegiatan pembelajaran daring di kampus UNISA
Yogyakarta, menggunakan LMS https:/lensa.unisavogva.ac.id/ untuk
kegiatan asynchronous.

b. Mahasiswa hadir sesuai dengan jadwal dan masuk ke portal daring vang
telah diinformasikan oleh dosen pengampu mata kuliah.

c. Sebelum perkulinhan daring dimulai, Mahasiswa mempersiapkan
perangkat keras (Laptop/PC earphone/ headset, handphone) dan
perangkat lunak (web browser, aplikasi zoom, google meet, dll yang
akan digunakan) yang kompatibel serta mempersiapkan koneks:
internet,

d. Mahasiswa wajib mematuhi etika perkuliahan daring, yaitu: mematikan
mikrofon ketika masuk kelas daring, mengaktifkan fitur wvideo.
mengajukan pertanyaan dengan menggunakan fitur raise hand atau
ketik pertanyaan melalu kolom percakapan (char box), serta bijaksana
dalam menggunakan fitur kelas daring. Jika ingin meninggalkan ruang
daring sementara, (misalnya: 1zin ke belakang), mahasiswa menuliskan
keperluan tersebut melalui kolom percakapan.

3. Apabila Dosen dan Mahasiswa yang menghendaki perkuliahan secara hvbrid
dengan menggunakan media/peralatan penunjang lainnya seperti kamera agar
menghubungi Biro Aset dan Umum terlebith dahulu paling lambat satu hari
sebelum jadwal perkuliahan agar dapat dipersiapkan terlebih dahulu.

4. Mahasiswa wajb mematuhi mekanmisme presens: QR Code baik Kelas Luring
(Offline) maupun Daring (Online) sebagai berikut:
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a. Dosen membuka login ke httpy/ sim unisayogya. ac.id/simpti-presensikulmh
untuk membuka presensi elektronik QR Code.
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b. Dosen Penanggung-jawab Mata Kuliah mengisi kontrak belajar untuk
pertemuan pertama di menu kolom
http//sm.unisayogya.ac.id/simptt-presensikuliah
Kontrak belajar ismya antara lain kedisiplnan mahasiswa, kehadiran
mahasiswa, menjaga kebersihan, menyelesaikan semua tugas tepat waktu
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¢. Mahasiswa perwakilan (PJ Mata Kuliah) memberikan persetujuan terhadap
sian kontrak belajar yang telah dusikkan oleh dosen PJ di SIMPTT
Mahasiswa menu . Apabila mahasiswa telah memberikan persetujuan, maka
akan terdapat mformasi persetujuan di SIMPTT-Presensikuliah.
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d. Dosen mengarahkan mahasiswa untuk membaca surat atau ayat-ayat Al
Qur’an sesuai yang tampil pada kolom Surat: Ayat Al Qur’an. Isian
pada kolom ini dapat diubah sesuai dengan pelaksanaan.

e. Dosen mengisi platform vang digunakan (Luring/Zoom/Lensa
UNISA/Google Meet) pada saat pembelajaran menu kolom
http://sim.unisayogya.ac.id/simptt-presensikuliah.
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f. Presensi QR Code hanya dilaksanakan apabila Dosen dan Mahasiswa
telah hadir.

g. Mahasiswa melakukan presensi sesuai dengan QR code atau kode text
presensi yang posisinya berada di bawah QR code yang dishare oleh
Dosen.

h. Bagi Mahasiswa yang melakukan perkuliahan luring, setelah selesai
presensi, HP dimatikan dan disimpan di dalam tas, kecuali atas izin
Dosen Pengampu.

1. Presensi dengan kertas dapat dilakukan apabila terdapat permasalahan
jaringan untuk presensi QR Code.

J-  Sistem Login Presensi QR Code dibuka 15 menit sebelum perkuliahan,
toleransi keterlambatan masuk ke kelas kuliah online 15 menit,
pembatasan closed sistem presens: QR code dilakukan 15 menit setelah
batas toleransi keterlambatan diberlakukan.

k. Apabila sistem Presensi QR Code eror dan/atau listrik padam, Dosen
melaporkan ke Biro Akademik.
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5. Apabila setelah 15 menit, Dosen tidak memberikan kabar keterlambatan ke
Biro Akademik, maka ruang kelas dapat digunakan untuk kelas lain dan
kelompok lain yang me mbutuhkan ruangan kelas.

6. Apabila kuliah/tutorial/seminar/praktikunmyskill lab tidak dilaksanakan atau
kosong, maka mahasiswa wajib memberikan status “kosong dan belum tahu
kapan diganti”, agar jadwal dapat digunakan oleh kelas/kelompok lam.

7. Apabila jadwal Kkuliah/tutorial/se minar/praktikumyskill lab/studio telah
selesai/kosong/dimajukan dan jadwal timeline, maka dosen PJ MK atau
mahasiswa PJ MK lapor kepada Admm Biro Akademik (perkuliahan/tutorial) atau
Admm UPT laboratorium (praktkurmyskill lab/studio) sehingga ruangan dapat
digunakan untuk kegiatan kulah/tutorial/praktikunvskill lab penggantymandirt.

8. Pelayanan admin Biro Akademik (perkuliahan/tutorial/seminar) dilakukan
sesuai fakultas masing-masing:

a. Fakultas Sains dan Teknologi (FST): Gedung Siti Moendjyah lantai 7 ruang
admm akademik

b. Fakultas Ekonomy, Itmu Sosial, dan Humaniora (FEISHUM): Gedung Siti
Moendjgah lantai 7 ruang admm akademik

c. Fakultas Ilnu Kesehatan (FIKes): Gedung Siti Moendjyjah Lantai 2 ruang
biro akademik

d. Fakultas Kedokteran (FK): Gedung Siti Bartyah Lantai | ruang admn
akademik

9. Perubahan/penggantian  jadwal teori/tutorial/se minar/praktikum/skill
lab/studio dapat dilakukan pada hari Senm-Jumat apabila ruangan tersedia (untuk
kegiatan lurmg). Dosen PJ Mata Kuliah berkoordmasi dulu dengan admin
akademik/admin lab Prodi masing-masing.

10. Perubahan jadwal/pengganti jadwal (terjadi perubahan waktu pelaksanaan,
materi maupun dosen pengampu) maupun jadwal kosong dilakukan oleh Dosen
atau Mahasiswa dengan melakukan perubahan melalui menu perubahan jadwal
melalu SIMPTT Sumberdaya Terintegrasi untuk Dosen dan SIMPTT Mahasiswa
untuk Mahasiswa. Tata cara melakukan perubahan jadwal terlampir.

I1. Apabila Mahasiswa tidak dapat mengikuti kegiatan tutorial/praktikunyskill
lab sesuai jadwal yang ftelah ditentukan dengan alasan yang dapat
dipertanggungjawabkan (dengan menunjukan surat tugas dan kampus, surat izin
sakit keterangan dokter, keluarga inti meninggal duma), dapat menggantinya dengan
cara mengkuti perkuliahan tutorial/prakticunvskill lab yang sama pada kelompok
yang lain atas 1jin Dosen Pengampu.

12. Perubahan jadwal kuliah gabungan jenis kuliah teorvpakar dilayani Bagian Biro
Akademik (Koordmator Transakst Akademik).

13. Perubahan jadwal praktikum gabungan dilayani Bagian UPT Laboratorum (Gedung
Siti Bariyah Lantai 3).

14. Mahasiswa wajib menggunakan fasilitas perubahan jadwal kuliah dengan baik dan
benar.

[5. Dosen dan Mahasiswa dapat melihat jadwal perkuliahan pada sm jadwal
(http/sim.unisayogya.ac.id/simptt-jadwal/). Tata cara mehhat SIMPTT Jadwal
dapat diunduh pada Web Akadenuk

(https.//akademik unisayogy a.ac.d/ketentuan-sistenm nformask manajemen- jadwal-s

mnpit-jadwal’)
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C. Ketentuan Selama Perkuliahan

l. Sebelum perkuliahan dimulai Mahasiswa membaca ayat-ayat Al-Quran sebagai
berikut.

Pekan ke- | Semester 1 J Semes ter 2 | Semester 3 I Semester 4 Semester 5 Semester 6 | Semester? J
e
| N M’ ! : 7 P n-
An-Naas Al-Ma’un AlZalz Asy-Sy {‘(*ith Thaar é\atrlnlq h AD:
- | . - <
' Fal: : ] R % : - -Naaz
2 Al-Falaq Al Quraisy )/l\l}‘%y Al-Bala Al-Buruuj ét}j&" 1}121
+4 - -+ — - - m— J’* N
3 Al-lkhlas Al-Ful Al-Alaq Al-Fajr g‘alalnsqu ﬁzlleiahy ég( aaz
| : : | :
4 B\I-Laha zlfhl--Humu At-Tin @wa ﬁiﬁ\gulha ﬁ Mut 4}‘3( Naaz
5 | An-Nash | AlAshr T AlInsy: Al-A'la AlInfitha LInfit An-Naazi
ra a ar aar {
l | .
6 Al-Kafir At-Takaat d-Dhu é\nsg'-Sy At-Takwur At-Tak An-Naaz
un sur aa WIIr aal
—~ 4 r + -+ —-
7 Al-Kauts ﬁ\l-Qaan’a Al-Lail ﬁ\l-Bala Abasa Abasa %(Naan'
8 Ujian Tengah Semester
- — -
9 An-Naas Al-'Adiyat iﬁilﬂ‘]?.alz Al-Fajr {C\l th-Thaar é\atrll:dTh An-Naba
ALk W\EYR R - :
10 Al-Falaq Al-Ma’un Q}l%y ?}}ﬂ}]aa Al-Buru) é‘hBur An-Naba
| : | . . t
11 Al-Tkhlas Al Quraisy Al-Alaq {l\l-/\ la é\alc-llnsynq f:‘;k‘!{c‘lsy An-Naba
! — - - A -+ +
12 éI-Laha Al-Ful At-Tn é}sg-Sy 1M utha f\\a" ut An-Naba
! | : ! L
13 l.{\n-Nash Q‘I-Huxmz éklnsyl @I-Bala zI)‘\rl-lnl'nha ulﬁlrnm An-Naba
4 L : r N -
14 L,?I}-l(nﬁr Al-Ashr mdszhu Al-Fayr At-Takwur &]L&Tak An-Naba
{ ’ : : -
15 a/i'*‘rl-l(zmts Al-Ma’un Al-Lail f‘)}nﬁ}%‘a Abasa Abasa An-Naba
| al 1
16 Ujian AKhir Semester

2. Seclama perkuliahan luring:
a. Mahasiswa dilarang menggunakan Handphone dan peralatan elektronk lamnya
kecuali atas izin Dosen Pengajar.
b. Mahasiswa dilarang makan.
c. Apabila terdapat sarana dan prasarana yang rusak atau tidak berfungsi dengan
baik dapat menghubungi bagian Biro Aset dan Umum.

I
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D. Ketentuan Sesudah Perkuliahan

I. Dosen pengampu mata kuliah melakukan pengecckan kelengkapan pengisian dafiar
hadir dan uraian materi pada SIMPTT Presensi kuhah.

2. Mahasiswa yang mengkuti perkuliahan secara luring, setelah selesai perkuliahan
wajib merapikan kembali ruangan perkuliahan sebelum menmggalkan ruangan,
mematikan peralatan AVA, AC dan scgera meninggalkan ruangan kuliah dengan
tertib dan bersih.

3. Mahasiswa yang mengikuti perkuliahan secara daring meninggalkan sesi perkuliahan
daring apabila Dosen telah menutup sesi perkuliahan.

4. Setelah selesar perkuliahan bauran/blended (menggunakan alat kamera), Dosen

mengunci ruang perkuhahan yang terdapat alat kamera dan segera mengembalikan
kunci ruangan ke Ruang Biro Aset sesuai dengan pomt B. 1

E. Ketentuan Sanksi

I. Pertanggungjawaban atas kerusakan atau kehilangan perangkat pembelajaran
kamera, PC, dll selama perkuliahan akan dikenakan sanksi berupa reparasi,
penggantian atau denda sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

2. Bagi Mahasiswa yang tidak mematuhi dan melaksanakan tata tertib pembelajaran
Kuhah Teorv/Pakar/Semmar/Tutoral/Praktikunmy/StudvSkill Lab, Dosen pengampu
mata kuliah berhak untuk mengeluarkan Mahasiswa dari kelas dan/atau tidak
mengeluarkan nilai mahasiswa yang bersangkutan.

Yogyakarta, 23 Rabmul Awwal 1447 H
* 15 September 2025
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