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TAHUN AKADEMIK 2025 - 2026
NO. 36 /UNISA/Ad/XI1/2025

Assalamu’alaikum Wr. Wb
Diberitahukan kepada seluruh mahasiswa Universitas “Aisyiyah Yogyakarta bahwa sesuai dengan
kalender akademik tahun 2025/2026, pelaksanaan ujian akan diselenggarakan pada:
TANGGAL UJIAN:
23 Rajab - 4 Sya'ban 1447 H/12 - 23 Januari 2026

Ketentuan dan Syarat untuk dapat mengikuti ujian sebagai berikut :
1. Pelaksanaan Ujian Blok / Ujian Akhir Semester Gasal TA. 2025/2026 dilaksanakan secara

a. Offline melalui Paper Best Test maupun Computer Based Test.

b. Online Lensa ataupun dalam bentuk tugas lain/take home yang disesuaikan dengan
capaian pembelajaran masing-masing mata kuliah dan dapat dikerjakan oleh
Mahasiswa selama berada di tempat tinggal masing-masing.

2. Waktu Ujian dapat menyesuaikan kebijakan Fakultas dan pelaksanaannya menjadi
tanggung jawab PJ Mata Kuliah.

3. Peserta ujian telah menyelesaikan seluruh administrasi kenangan (SPP Tetap, SPP
Variabel/SKS) Semester Gasal TA. 2025/2026.

4. Apabila mahasiswa tidak dapat melakukan pembayaran SPP Variabel maka nama
Mahasiswa tersebut tidak akan muncul di daftar hadir ujian dan TIDAK
DIPERKENANKAN MENGIKUTTI UJIAN.

5. Bagi Mahasiswa Program studi yang melaksanakan ujian Blok/Ujian Akhir Semester,
Mahasiswa harus memenuhi ketentuan kehadiran perkuliahan teori minimal 70%.
Apabila  tidak memenuhi syarat tersebut, MAHASISWA  TIDAK
DIPERBOLEHKAN MENGIKUTI UJIAN. Persentase kehadiran mahasiswa dapat
dicek di http://sim.unisayogya.ac.id/simptt-mahasiswa pada menu Rekap Kehadiran
(Persentase).

6. Peserta ujian adalah Mahasiswa aktif pada semester berjalan.

7. Peserta ujian adalah Mahasiswa yang terdaftar sebagai peserta mata kuliah

8. Pesertaujian WAJIB membawa Kartu Rencana Studi (KRS) yang sudah tertempel Foto
dan validasi dari Dosen PA serta cap dar1 Biro Akademik sebagai Kartu Ujian untuk
ditunjukkan dan ditandatangani oleh pengawas saat ujian berlangsung.

9. Tata tertib selama ujian terlampir

Demikian pengumuman ini kami sampaikan, atas perhatiannya kami ucapkan terima kasih.
Wassalamu’alaikum wr.wb

Yogyakarta 11 Rajab 1447 H
: 31 Desember 2025
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TATA TERTIB UJIAN AKHIR SEMESTER GASAL
TAHUN AKADEMIK 2025-2026 UNIVERSITAS ‘AISYIYAH YOGYAKARTA
NO. 370/UNISA/Ad/XT1/2025

1. Peserta Ujian wajib membawa Kartu Ujian pada saat dan selama ujian berlangsung,
Apabila peserta ujian tidak dapat menunjukkan Kartu Ujian pada waktu ujian, maka
harus meminta izin mengikuti ujian kepada Pembimbing Akademik/Ketua Prodi/Biro
Akademik dengan mengambil Form Permohonan di Kantor Biro Akademik.

2. Peserta Ujian harus sudah memasuki ruang ujian dan menempati tempat duduk sesuai
dengan nomor yang telah ditentukan 10 menit sebelum ujian dimulai.

3. Peserta ujian wajib berpakaian sopan, rapi dan bersepatu, dilarang keras memakai
kaos, celana jeans dan sandal.

4. Peserta Ujian Wajib memakai ID Card.

5. Waktu pelaksanaan Ujian 100 menit dan sesuai jadwal ujian yang telah ditetapkan. Waktu
dapat diubah apabila ada pertimbangan tertentu yang ditetapkan oleh Penanggung Jawab
Mata Kuliah sesuai karakteristik mata kuliah.

6. Peserta ujian yang datang terlambat diperkenankan mengikuti ujian dan tidak diberikan
tambahan atau perpanjangan waktu penyelesaian ujian.

7. Selama ujian berlangsung peserta ujian diwajibkan untuk :

a. Menandatangani daftar hadir ujian
b. Menulis nomor urut / NIM dan tanda tangan pada lembar jawab ujian
c. Memperlihatkan Kartu Ujian kepada pengawas
8. Selama Ujian berlangsung DILARANG KERAS:
a. Berdiskusi dan menanyakan jawaban kepada peserta ujian lain.
b. Mencontek dari buku catatan/literatur/catatan yang telah dipersiapkan sebelumnya
kecuali Ujian Open Book

c. Pinjam meminjam buku catatan/literatur/catatan yang telah dipersiapkan sebelumnya
dengan peserta ujian lainnya.

d. Menggunakan alat komunikasi. Handphone, communicator dll harap dimatikan dan
dimasukan ke dalam tas masing-masing.

¢. Selama Ujian berlangsung mahasiswa dilarang meninggalkan tempat ujian kecuali atas
izin pengawas ujian.

9. Aturan tambahan khusus Ujian Computer Based Test (CBT)

a. Khusus ujian offline CBT yang dilaksanakan di ruang komputer CBT, pelaksanaan
yjian hanya dapat dikerjakan di ruang komputer CBT. Mahasiswa tidak dapat
mengerjakan naskah soal ujian di luar ruangan.

b. Peserta Ujian memasuki Ruang Ujian Komputer CBT setelah dipersilahkan oleh
Pengawas Ujian.

c. Pesertaujian menempati tempat duduk sesuai urutan nomor ujian yang telah ditentukan
dan tidak boleh melakukan aktivitas apapun.

d. Peserta Ujian duduk tenang di kursi ujian dan tidak diperbolehkan mengoperasikan
komputer, baik mouse maupun keyboard sebelum diperbolehkan oleh pengawas.

e. Peserta ujian mempersiapkan Kartu Ujian.

f. Sebelum ujian berlangsung, peserta ujian diwajibkan untuk mengisi NIM dan Password
untuk LOG IN ke E-Learning UNISA (https://Lensa.unisayogya.ac.id dan) mengikuti
langkah-langkah dan prosedur ujian yang disampaikan oleh Pengawas Ujian.
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g. Waktu Pelaksanaan Ujian 100 menit tanpa ada tambahan waktu, untuk 10 menit
pertama digunakan untuk persiapan ujian.

h. Peserta ujian harus mengikuti aturan dan ketentuan ujian yang telah disampaikan oleh
Pengawas Ujian.

i. Peserta ujian dilarang membuka aplikasi lain selain Lensa kecuali atas izin
pengawas ujian.

J- Apabila mahasiswa tidak mengerjakan ujian CBT sesuai jadwal maka tidak
diperkenankan mengikuti ujian dengan mata kuliah yang sama pada sesi atau kelas
selanjutnya.

k. Apabila telah menyelesaikan wujian, peserta mohon selalu Klik “Simpan”
sebelum melakukan ZOG OUT dari ujian dan meninggalkan ruang ujian dengan tertib.

10. Untuk Ujian Non CBT / bentuk tugas lain/fake home, ketentuan (seperti batas waktu
pengumpulan, bentuk tugas/take home, dll) menyesuaikan dengan aturan yang dibuat oleh

Penanggung Jawab Mata Kuliah Prodi masing-masing.

11. SANKSI-SANKSI yang dikenakan jika melanggar :

a. Apabila peserta melakukan pelanggaran tata tertib UTS maka barang bukti akan disita

b. Peserta tidak mendapat nilai ujian tengah semester untuk mata kuliah yang
bersangkutan

c. Pengawas berhak mencatat kejadian dan nama mahasiswa jika terjadi pelanggaran tata
tertib UTS pada berita acara.

12. Segala peraturan dan ketentuan yang belum diatur, akan ditentukan kemudian.

Yogyakarta, 11 Rajab 1447 H
31 Desember 2025
W Rektor I
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